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Durch die EU-Rechnungsrichtlinie, die durch das Steuerinderungs-
gesetz 2003 in das deutsche Umsatzsteuerrecht iibernommen
worden ist, ergeben sich umfangreiche weitere Rechnungs-
angaben. Die Anderungen traten zum 01.01.2004 in Kraft, zum Teil
galt eine Ubergangsregelung fiir Zwecke des Vorsteuerabzugs bis
zum 01.07.2004. Einige Anderungen gelten seit dem 01.08.2004.

I.  Wasist eine Rechnung?

Als Rechnung ist jedes Dokument anzusehen, mit dem tiber eine
Leistung abgerechnet wird. Dabei kommt es nicht darauf an, wie
das Dokument im Geschiftsverkehr bezeichnet wird. Rechnun-
gen konnen sowohl auf Papier als auch - vorbehaltlich der Zu-
stimmung des Empfangers - auf elektronischem Weg mit
qualifizierter elektronischer Signatur Gibermittelt werden.

Il.  Wer ist zur Ausstellung einer Rechnung
verpflichtet?

Der Unternehmer ist zur Ausstellung von Rechnungen innerhalb
von sechs Monaten verpflichtet, wenn er Leistungen an einen
anderen Unternehmer fiir dessen Unternehmen oder an juris-
tische Personen erbringt. Im Fall der Vereinnahmung des Ent-
gelts oder eines Teilentgelts vor Ausfithrung der Leistung ist die
Rechnung innerhalb von sechs Monaten nach Vereinnahmung
des Entgelts/Teilentgelts zu erstellen. Seit dem 01.08.2004 sind
durch das Schwarzarbeitsbekimpfungsgesetz Unternehmer zur
Rechnungstellung bei steuerpflichtigen Werklieferungen und
Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstiick stets ver-
pflichtet, innerhalb von sechs Monaten nach Ausflihrung der
Leistung eine Rechnung auszustellen, auch wenn der Auftrag-
geber eine Privatperson ist oder die Leistung fiir den nichtunter-
nehmerischen Bereich eines Unternehmers erbracht worden ist.

lll. Welche Rechnungsangaben sind in einer
Rechnung anzubringen?

1. Die Rechnung muss die folgenden Angaben enthalten:

* Name und Anschrift des Unternehmers sowie des Leis-
tungsempfdngers;

* Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
des leistenden Unternehmers;

* Menge und handelsiibliche Bezeichnung des Liefergegen-
standes oder Art und Umfang der sonstigen Leistung;

* Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungsdatum);

¢ fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren Zahlen- oder
Buchstabenreihen oder eine Kombination, die zur Identifi-
zierung der Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig
vergeben wird (Rechungsnummer). Laut BMF diirfen
separate Nummernkreise fir rdumlich und organisatorisch
abgegrenzte Bereiche gebildet werden;

* anzuwendender Steuersatz;

Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung - ausrei-
chend ist die Angabe des Kalendermonats, in dem die Liefe-
rung/Leistung ausgefiihrt wurde. Auch dann, wenn der Tag
der Lieferung/Leistung mit dem Ausstellungsdatum der
Rechnung tibereinstimmit, also z. B. bei Barzahlungsrechnun-
gen, ist der Zeitpunkt der Lieferung/Leistung anzugeben;
ausreichend ist die Angabe wie z. B. ,Leistungsdatum
entspricht dem Rechnungsdatum".
Gemadf § 31 Abs. 1 Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
(UStDV) kann eine Rechnung aus mehreren Dokumenten be-
stehen, aus denen sich die nach § 14 Abs. 4 Satz 1 UStG
erforderlichen Angaben insgesamt ergeben. Demzufolge kinnen
sich Rechnungsangaben auch aus einem in dem Dokument, in
dem Entgelt und Steuerbetrag angegeben sind, zu bezeichnen-
den Lieferschein ergeben. In der Rechnung ist ausdriicklich zu
vermerken, aus welchen Dokumenten sich die gesamten
Rechnungsangaben zusammensetzen. Es ist demnach insbeson-
dere auf anderweitige Geschaftsunterlagen zu verweisen, aus
denen sich die einzelnen Angaben ergeben. Sofern sich der nach
§ 14 Abs. 4 Satz 1 Nr. 6 UStG erforderliche Leistungszeitpunkt
aus dem Lieferschein ergeben soll, ist es erforderlich, dass der
Lieferschein eine Angabe des Leistungsdatums enthalt. Sofern
das Leistungsdatum dem Lieferscheindatum entspricht, muss an
die Stelle der gesonderten Angabe des Leistungsdatums ein
Hinweis in die Rechnung aufgenommen werden, dass das
Lieferscheindatum dem Leistungsdatum entspricht.
1. Beftrderungs-/Versendungsfdlle (§ 3 Abs. 6 UStG)
Die Lieferung gilt dort als ausgefiihrt, wo die Liefe-
rung/Versendung beginnt. Dieser Tag des Beginns der
Lieferung/Versendung gilt It. BMF als Tag der Lieferung
und ist als solcher in der Rechnung anzugeben. Die
Angabe des Kalendermonats ist ausreichend.
2. Andere Fille
In den (ibrigen Fallen verbleibt es bei dem Tag der
Verschaffung der Verfiigungsmacht, also z. B. der
Ubergabe der gekauften Sache. Die Angabe des Kalen-
dermonats ist ausreichend.
3. Sonstige Leistungen
Bei sonstigen Leistungen ist im Regelfall der Tag der
Vollendung der sonstigen Leistung Leistungszeitpunkt.
Die Angabe des Kalendermonats ist ausreichend:
Bei - zeitlich begrenzten - Dauerleistungen und Leistun-
gen, die sich iber mehrere Monate oder Jahre erstre-
cken, gelten Besonderheiten.
Nettoentgelt fiir die Lieferung oder sonstige Leistung;
der auf das Entgelt entfallende Steuerbetrag, der gesondert
auszuweisen ist oder ein Hinweis auf eine evtl. Steuerbe-
freiung;
im Fall des § 14 a UStG die jeweils dort bezeichneten
Angaben, also z. B. Hinweis auf die Umkehr der Umsatz-
steuerschuldnerschaft;
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* im Voraus vereinbarte Boni, Rabatte, sofern nicht bereits

im Entgelt beriicksichtigt;

Lt. BMF geniigen beispielhaft folgende Hinweise:

1. Es ergeben sich Entgeltminderungen auf Grund von
Rabatt- oder Bonusvereinbarungen,

2. Entgeltminderungen ergeben sich aus unseren aktuellen
Rahmen- und Konditionsvereinbarungen.

3. Es bestehen Rabatt- oder Bonusvereinbarungen.

Die Angaben miissen leicht und eindeutig nachpriifbar
sein, die Dokumente iiber die Entgeltminderungsvereinba-
rung miissen in Schriftform vorliegen und ohne Zeitverzs-
gerung vorgelegt werden kdnnen.

Bei Skontovereinbarungen genligt eine Angabe wie z. B.
»2 % bei Zahlung bis ..."; ein betragsmiRiger Ausweis ist
nicht erforderlich.

Achtung: Es sollte in jedem Fall der Steuerberater befragt
werden!

* Seit 01.08.2004: Hinweis auf zweijihrige Aufbewahrungs-
pflicht bei steuerpflichtigen Werklieferungen/Leistungen
im Zusammenhang mit einem Grundstiick (Ausnahmen:
Kleinbetragsrechnungen; Bauleistungen i. S. d. § 13 b Abs.
1 Satz 1 Nr. 4 UStG, bei denen der Leistungsempfinger die
Umsatzsteuer schuldet.)

2. Eine Kleinbetragsrechnung i. S. d. § 33 UStDV (Gesamtbe-
trag bis 150,- ¢» - ab 01.01.2007, zuvor 100,- <) muss die
folgenden Angaben enthalten

* Name und Anschrift des leistenden Unternehmers;

* Menge und handelsiibliche Bezeichnung des Liefergegen-
standes oder Art und Umfang der sonstigen Leistung;

* Entgelt und Steuerbetrag fiir die Lieferung/sonstige
Leistung in einer Summe;

* anzuwendender Steuersatz;

* Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungsdatum);

¢ Liegt eine Steuerbefreiung vor, ist in der Rechnung darauf
hinzuweisen.

3. Bei Barzahlungsrechnungen gelten keine Besonderheiten.

Auch in diesen Fdllen ist stets die Angabe des Zeitpunkts
der Leistung erforderlich.

4. In bestimmten Sonderfillen, z. B. innergemeinschaftlicher
Fahrzeuglieferung, bei Reiseleistungen sowie bei differenz-
besteuerten Umsdtzen muss die Bezeichnung fiir die
erbrachte Leistung (z. B. ,.steuerfreie innergemeinschaft-
liche Fahrzeuglieferung”) auf der Rechnung erfolgen.

IV.  Was ist bei Anzahlungsrechnungen zu beachten?

Eine Rechnung ist auch bei erhaltenen Anzahlungen zu
erteilen. Uber Voraus- und Anzahlungen kann auch mit
Gutschriften abgerechnet werden.

Lo Himweis aut das Vorliegen ciner Anzablungseechoue,
Aus Rechnungen iiber Zahlungen vor Ausfiihrung der Leis-
tung muss hervorgehen, dass darauf Voraus- oder Anzahlun-
gen abgerechnet werden, z. B. durch Angabe des voraussicht-
lichen Zeitpunktes der Leistung.

Statt des Zeitpunkts der Lieferung/sonstigen Leistung ist also
der voraussichtliche Zeitpunkt oder der Kalendermonat der
Leistung anzugeben.

2. Angahe des Licferungs-/Leistungsacitpunkies

Bei Anzahlungs- und Vorauszahlungsrechnungen ist der Zeit-
punkt anzugeben, in dem das Entgelt vereinnahmt wurde, falls
die Zahlung vor Leistungserbringung erfolgte (Anzahlungsrech-
nung), wenn der Zeitpunkt der Vereinnahmung feststeht und
nicht mit dem Ausstellungsdatum der Rechnung iibereinstimmt.
[n diesen Fillen reicht es aus, den Kalendermonat der Vereinnah-
mung anzugeben. Auf der Rechnung ist kenntlich zu machen,
dass {iber eine noch nicht erbrachte Leistung abgerechnet wird.
3. Erteitung einer Endrechnany
Wird eine Endrechnung erteilt, sind in ihr die vor Ausfiih-
rung der Lieferung oder sonstigen Leistung vereinnahmten
Teilentgelte und die auf sie entfallenden Steuerbetrdge abzu-
setzen, wenn lber die Teilentgelte Rechnungen i. S. d. § 14
Abs. 1 bis 4 UStG ausgestellt worden sind.

V. Wie miissen c/o-Rechnungen gestellt werden?

Auch bei c/o-Rechnungen sind generell alle Rechnungs-
pflichtangaben anzubringen.

Nach Ansicht des BMF ist die Angabe einer Steuernummer des
Leistungsempfangers oder einer Auftragsnummer zur Erfiillung
der Anforderungen nach § 14 Abs. 4 Satz 1 Nr. 1 UStG (voll-
stindiger Name und vollstindige Anschrift des leistenden Un-
ternehmens und des Leistungsempfdngers) ausreichend, wenn

* sich tber die Angaben und

e {iber beim leistenden Unternehmer und beim Leistungs-
empfinger vorzuhaltende Unterlagen

der vollstdndige Name und die vollstindige Anschrift des
Leistungsempfdngers leicht und eindeutig feststellbar und
ohne um-fangreiche Ermittlungstdtigkeiten der Finanzbehor-
de ermitteln lassen.

Es sollte daher ein Hinweis in der c/o-Rechnung selbst auf die
diese Angaben enthaltenden Unterlagen, z. B. auf einen dieser
Rechnung zugrunde liegenden Vertrag, der die erforderlichen
Angaben - vollstandiger Name und vollstindige Anschrift des
Leistungsempfdngers - enthilt, angebracht werden.
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VI. Welche Rechnungsangaben muss ein Klein-
unternehmer i. S. d. § 19 UStG tédtigen?

Ein Kleinunternehmer muss ebenfalls eine Rechnung erstellen.
Allerdings darf er, sofern er nicht auf die Anwendung der Klein-
unternehmerregelung verzichtet, die Umsatzsteuer nicht in Rech-
nung stellen, da er sie sonst an das Finanzamt abfiihren muss!

Ansonsten gibt es keine Besonderheiten; vor allen Dingen muss
der Kleinunternehmer auch seine Steuernummer oder seine
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer auf der Rechnung angeben.

VIl. Wann liegt eine steuerpflichtige
Lieferung/Leistung im Zusammenhang mit
einem Grundstiick vor?

2. oo tAsengen

Zu den Leistungen, bei denen nach § 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1
UStG eine Verpilichtung zur Rechnungserteilung besteht,
gehoren alle Bauleistungen, bei denen die Umsatzsteuer-
schuld auf den Leistungsempfanger ibergehen kann, unab-
hdngig davon, ob sie an einen Unternehmer oder Nichtunter-
nehmer erbracht werden. Ferner gehéren dazu die sonstigen
Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstiick gem.
§ 3 a Abs. 2 Nr. 1 UStG, also insbesondere Vermietungen,
Leistungen im Zusammenhang mit dem Erwerb/der Verdufie-
rung eines Grundstiicks und Erschliefungsleistungen.

Aufierdem miissen z. B. auch fiir folgende Leistungen

Rechnungen erstellt werden:

¢ Planerische Leistungen (z. B. von Statikern, Architekten,
Garten- und Innenarchitekten, Vermessungs-, Priif- und
‘Bauingenieuren),

* reine Leistungen zur Bauiiberwachung,

* Abbruch- oder Erdarbeiten,

¢ zur Verfiigung stellen von Betonpumpen oder von
anderem Baugerdt,

¢ Aufstellen von Material- oder Biirocontainern und
Toilettenhdusern

* Entsorgung von Baumaterial (z. B. Schuttabfuhr durch
ein Abfuhrunternehmen),

* Ceriistbau,

e bloRe Reinigung von Raumlichkeiten oder Flichen
(z. B. Fensterreinigung),

* Instandhaltungs- (z. B. Klempnerarbeiten), Reparatur-
und Wartungsarbeiten an Bauwerken oder Teilen von
Bauwerken (z. B. Renovierungsarbeiten wie Maler-
arbeiten),

* Anlage von Griinanlagen und Bepflanzung und deren
Pflege (z. B. Biume, Gehdlze, Blumen, Rasen).

Nicht um Leistungen im Zusummeshang mit ciaem G-

stiick handelt es sich im Regelfal! bei

* der Verdffentlichung von Immobilienanzeigen, z. B. durch
Zeitungen;

* der Rechts- und Steuerberatung in Grundstiickssachen.

Verzicht auf die Rechinungserteilung

Lt. BMF kann bei Vermietungsleistungen an eine Privatperson
oder einen Unternehmer fiir seinen nichtunternehmerischen
Bereich aus Vereinfachungsgriinden auf die Erteilung einer
Rechnung verzichtet werden. Z. B. Hotelzimmer- und Woh-
nungsvermietung an eine Privatperson.

VIIl. Warum ist die genaue Befolgung dieser
Rechnungsangaben so wichtig?

Nur wenn die ausgestellte Rechnung formal richtig ist, berech-
tigt sie den Rechnungsempfdnger zum Vorsteuerabzug.

IX. Kann eine unrichtig ausgestellte Rechnung
berichtigt werden?

Grundsdtzlich kénnen unrichtig ausgestellte Rechnungen berich-
tigt werden. Dabei ist zu beachten, dass der Vorsteuerabzug aus
der berichtigten Rechnung an diese neue Rechnung gekniipft ist.
Ein Vorsteuerabzug aufgrund einer berichtigten Rechnung kann
erst zu dem Zeitpunkt geltend gemacht werden, zu dem die neue
Rechnung auch tatsdchlich vorliegt.

Bei einem unberechtigten Steuerausweis (z.B. Umsatzsteueraus-
weis von Kleinunternehmern oder bei nicht erbrachter Leistung)
kann die Umsatzsteuer berichtigt werden, soweit die Gefahrdung
des Steueraufkommens beseitigt ist. Das ist der Fall, wenn der
Rechnungsempfdnger keinen Vorsteuerabzug vorgenommen hat
oder die erhaltene Vorsteuer an das Finanzamt zuriickgezahlt hat.

Die Berichtigung ist beim Finanzamt vom Rechnungsaussteller
schriftlich zu beantragen. Das Finanzamt teilt ihm dann mit, fiir
welchen Besteuerungszeitraum und in welcher Hohe es die
Berichtigung vornehmen wird.

Eine Rechnungsberichtigung wird auch dann notwendig, wenn in
ihr unzutreffende Angaben und Bezeichnungen enthalten sind.

Die Berichtigung kann durch ein Dokument (Schriftstiick) vorge-
nommen werden, das lediglich die zu berichtigenden oder
fehlenden Angaben enthilt, jedoch eindeutig und spezifisch auf
die Rechnung bezogen sein muss.

X. Wie lange miissen Rechnungen aufbewahrt
werden?

Der Unternehmer muss ein Doppel der von ihm ausgestellten

Rechnung zehn Jahre (in lesbarer Form) aufbewahren. Die Aufbe-

wahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die



GERD FROSCHNER

STEUERBERATER

Rechnung ausgestellt wurde (z. B. Rechnungsdatum: 19.02.2004;
Fristbeginn: 01.01.2005; zehn Jahre Aufbewahrungsfrist: 01.01.2015).
Grundsitzlich sind simtliche Ein- und Ausgangsrechnungen im
Inland aufzubewahren.

Die zehnjihrige Aufbewahrungspflicht gilt auch fiir eine Bauleistung
i.S.d. §13b Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 Satz 1 UStG, wenn ein Unternehmer
die steuerpflichtige Werklieferung/sonstige Leistung im Zusammen-
hang mit einem Grundstiick, auch fiir seinen nichtunternehmeri-
schen Bereich, bezieht.

Beispiel: Das private Einfamilienhaus des Unternehmers F erhdlt eine
neue Fassade. F muss die Rechnung fiir die Fassadenerneuerung zehn
Jahre lang aufbewahren.

Bei steuerpflichtigen Werklieferungen/Leistungen (keine Bauleistung
i.S.d.§13b Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 Satz 1 UStG) im Zusammenhang mit
einem Grundstiick miissen auch eine Privatperson und der Unterneh-
mer im nichtunternehmerischen Bereich die Rechnung/Zahlungsbe-
leg (z. B. Kontobeleg oder Quittung) mindestens zwei Jahre aufbe-
wahren (bei Nichtbeachtung Geldbufle bis zu 500,- <!).

Xl. Woas ist bei einer Gutschrift zu beachten?

Es ist die Steuernummer oder USt-IdNT. des leistenden Unter-neh-
mers (Gutschriftenempfangers) auf der Gutschrift anzugeben. Wegen
weiterer Einzelheiten muss der Steuerberater befragt werden.

XIl. Sanktionen

Bei Nicht- oder zu spdter Erstellung der Rechnung drohen
Geldbufien bis zu 5.000,- !

Diese Information wurde mit uBerster Sorgfalt bearbeitet, fiir den Inhalt
kann jedoch keine Gewahr ibernommen werden.
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